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I Etape 1: Créez un dossier de sortie

a) Ouvrir « I'explorateur de fichiers »

E O Taper ici pour rechercher

b) Sélectionnez I'endroit ol vous souhaitez ajouter votre nouveau dossier [ex : votre bureau ou
votre lecteur personnel (U:)]

v 3 Accés rapide

m Bureau

& Téléchargements

< Documents

% % B[N

= Images

w~ E.PELOUXS (\\DATAICP) (U:)

c) Clic droit sur le lecteur choisi (Ex : E.PELOUX) puis cliquer sur Nouveau et Dossier
1

« COMMUN_DSIS (\\dataicp) (T, / VEseLUVEGUILN ) 01 el W U e \

«=| Entretien annuel d'évaluation juin 18 21/06/2018 08:2 Ado
| >« EpeLouxs p\DaTAIC™ 'nmt

~ SCANNER-DSIS (\\da s .

Document
C

Jocument

) Restaurer les versions précédentes . AR
W Réseau 28/06/2018
Quvrir dans une nouvelle fenétre N1 /00 /9N10 16,96 e rillm dm -

Document

48 élément(s) 1 élément ¢ SeSmgies s Ackhs s ozl =

Toujours disponible hors connexion 2
Epingler 3 I'écran de démarrage
@ Recherche de virus et de spyware dans les dossiers

Déconnecter

Copier 3

Renommer r's /

Nouveau | > Dossier

Propriétés ' ‘
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d) L’affichage suivant apparait

Vv w E.PELOUXS (\\DATAICP) (U:)

cal
Compte rendu
Contrat 37h-Suivi des heures
Dossier UEL
Editions Aurion

> Extraction Liste étudiants

> Mode opératoire

Nomenclature MASTER LMD

Nouveau dossier] v

e) Nommez votre nouveau dossier (Ex : Editions Aurion) puis touche « Entrée »

v = E.PELOUXS (\\DATAICP) (U:)
cal
Compte rendu
Contrat 37h-Suivi des heures

Dossier UEL

Editions Aurion

> Extraction Liste étudiants

La création de votre dossier est terminée.
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Il. Etape 2:Paramétrer Aurion

a) Connectez-vous sur votre compte Aurion

Aurion

by Auriga

Utilisateur
|e.peloux@icp.fr
Mot de passe

l
o_prold
Se connecter

A prop X Fermer

b) Paramétrez les options personnelles dans Aurion depuis I'onglet « Outils » puis « Préf.
Utilisateur » 1

Listes Offre de formation Planning Facturation Evénements étes Gestion Aurio
[® Lots deduplication

E_ E ; l ﬁ‘ct) @ Voirlog dudernier e-mailing

Assistantimport Export Gestiondescouleurs Compteurs Préférences [REESAUIIIIS-IIN ] Fichiers de logs

Modéle de données Paramétrages Autres
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c) Cliguez sur I'onglet « Parametres généraux » puis « Répertoires par défaut »

1
_ =3 Planning *** Intervention o Evénements
= Parameétres généraux Texture Photos des individus Choix d'inscriptions
Informations générales Mes valeurs par défaut Facturation | Reépertoires par défaut

N
E

d) Cliquez sur~ pour aller chercher votre dossier

Répertoire de sortie des éditions
| U:\Editions Aurion

e) Sivous souhaitez voir votre édition avant que celle-ci ne soit enregistrée, vous devez cocher la
case « Ouvrir I’édition apres sa création »

Répertoire de sortie des éditions
I U: \Editions Aurion

[ Ouvrir l'édition aprés sa création

‘\

f) Finalisez I'action en cliquant en bas a gauche sur « OK »

oK | Annuler |
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